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Pracovni list

6. Daiiovy doklad — naleZitosti, élenéni

DANOVY DOKLAD = pivodni pisemnost, kterd ov&fuje, Ze hospodatska, popt. uéetni operace skutednd prob&hla

- danovy doklad miize mit listinnou nebo elektronickou podobu

- danovy doklad ma elektronickou podobu tehdy, pokud je vystaven a obdrzen elektronicky (pouZzitim
danového dokladu v elektronické podobé musi souhlasit osoba, pro kterou se pInéni uskuteciuje)

- danovy doklad je tfeba vystavit do 15 dnili ode dne uskute¢néni zdanitelného pInéni (den, kdy se
uskutecnila napt. dodavka zbozi)

- danova evidence nevymezuje povinné nalezitosti dafiového dokladu

- danové doklady slouzi k tomu, aby mohl podnikatel prokazat vynalozené naklady na dosazeni piijmu

Daiiovy doklad by mél obsahovat alespoii tyto nalezitosti:
1. oznaceni dokladu (napf. paragon, faktura, pfijmovy pokladni doklad...)
2. obsah transakce (prodej zbozi, poskytnuti sluzby...) a jeji ucastniky (identifikace kupujiciho a prodavajici,
ptijemce a vydejce penéznich prostredki)
penézni ¢astku (informaci o cené za jednotku a mnozstvi)
datum uskutecnéni transakce
datum vyhotoveni dokladu (pokud neni shodné s datem uskute¢néni transakce)
podpis opravnéné osoby
u platct DPH se navic musi uvést dafiové identifikaéni &islo (DIC) a sidlo nebo misto platce a pifjemce
zdanitelného plnéni, vyse ceny bez DPH celkem, sazba dan¢, zaokrouhlena vyse dan¢

NNk W

Clenéni daiiovych dokladi
ZjednoduSeny dariovy doklad
- je danovy doklad pro platbu v hotovosti do 10 tisic K¢
- musi obsahovat vyse uvedené polozky 1 - 6
BéZny daiiovy doklad
- musi mit navic oproti zjednodusenému danovému dokladu polozky vyse uvedené v bod¢ 7

DalSi ¢lenéni dokladi
a) vnéjsi (externi) — zachycuji vztah podnikatele k okoli (vypis z bankovniho u¢tu, pfijata faktura...)
b) vnitini (interni) — zachycuji operace uvnitf podniku (pfijemka, vydejka, ptijmovy pokladni doklad,
vydajovy pokladni doklad a podobng....)

& Ukoly:

1. Urcete, zda se jedna o daiiovy doklad ¢i nikoli (ANO / NE):
a) objednavka

b) faktura

¢) dodaci list

e) prijmovy pokladni doklad

) paragon

g) skladni karta

h) vydajovy pokladni doklad

2. Uréete, zda zjednoduseny daiiovy doklad musi obsahovat ndsledujici ndleZitosti (ANO / NE):
a) nazev prodavajiciho a kupujictho

b) datum uskutecnéni transakce

¢) sidlo prodavajiciho a kupujiciho

d) cena za jednotku a mnozstvi

e) sazba DPH

f) cena bez DPH

Pouzité zdroje:
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