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Pracovni list

4. Obsah, forma, struktura a vedeni dariové evidence

Obsah dariové evidence (musi obsahovat)
- pFijmy a vydaje (charakteristickym rysem evidovanych penéznich i hmotnych toki je jejich vztah
k podnikani)
- pfijmy by mély byt zachyceny tak, aby bylo ziejmé, zda jde o piijmy zahrnované nebo nezahrnované do
zakladu dané
e piijmy zahrnované do zakladu dané — piijaté penize za prodej zbozi, vyrobkii nebo poskytnuti
sluzeb
e piijmy nezahrnované do zakladu dan€ — penézni vklady podnikatele, ptijaté pijcky apod.
- vydaje — ¢lenéné na vydaje odcCitatelné a neodcCitatelné od zakladu dané
e vydaje od¢itatelné od zakladu dan¢ — vydaje na dosazeni, zajisténi a udrZeni zdanitelnych
piijmt — napft. platby za ndkup materialu, zbozi, nakoupené sluzby
e vydaje neodcitatelné od zakladu dan¢ — napf. vydaje na osobni potfebu podnikatele, splatky
pujcek apod.
- majetek (ktery je potieba k hospodarské cinnosti) a zavazky (cizi kapital, ktery se podili na kryti majetku
firmy podnikatele — dluhy vaci véfitelim ¢i dodavateltim, pfip. povinnost provést sjednanou sluzbu) — musi
byt evidovany oddélené od pfijmi a vydaju

& Uréete, zda pujde o piijmy zahrnované nebo nezahrnované do zakladu dané:
a) prijaty uver

b) trzby z prodeje zbozi

¢) sponzorsky dar

d) vroky prijaté za vklad na BU

e) trzby za poskytnuté sluzby

) penézni vklad podnikatele

g) penize za prodej hmotného majetku

& Uréete, zda pijde o vydaje odCitatelné od zdakladu dané nebo neodcitatelné od zakladu dané:
a) nakup materidlu

b) sponzorsky dar vénovany domovu diichodcii

¢) pujcka poskytnuta jinému podnikateli

d) mzdy zaméstnanciu

e) vydaje na osobni spotrebu podnikatele

f) zdravotni a socialni pojisténi za zaméstnance

g) splatka nveru

Forma darnové evidence
- forma danové evidence se bude odvijet od jednotlivych slozek obchodniho majetku podnikatele - pro
penézni prostredky se jevi jako vhodna forma evidence v deniku pfijmt a vydaja, pro ostatni slozky
majetku a zavazki jsou vhodné evidenéni karty
- forma a zpusob vedeni danové evidence nejsou dany zakonem, jejich vytvoreni je na vili kazdé FO
- musi byt prikazna, aby bylo mozné spravné stanoveni zakladu dan¢
- vSechny zaznamenané vydaje v daiové evidenci musime samoziejmé pii pfipadné kontrole dolozit
ucetnimi doklady:
- znaceni nebo ¢islovani jednotlivych dokladt je na libovili kazdého jedince - doporucuje se, aby si
podnikatel zvolil systém, ve kterém by se kdykoliv zorientoval
- ke kazdé poloZce zanesené v danové evidenci by mél byt tento podnikatel zaroven schopen
dohledat potiebny doklad




- neplatci DPH zanéSeji piijmy a vydaje tehdy, kdy dojde k jejich "naplnéni" - pokud tedy naptiklad
provedete sluzbu ¢i praci a vydate na ni fakturu, do danové evidence zanesete piijem (datum
pfijmu) z této prace az tehdy, co vam bude faktura proplacena (penize dorazi na bézny ticet)

- piijmy i vydaje lze do evidence zanaset klidné€ i hromadn¢ a piehazene - je jedno, jestli piijmy z
Cervna zanesete do evidence v srpnu nebo zafi, pfijem z ¢ervna ale musi vzdy nést skute¢né
cervnové datum

- Castym a nepfijemnym jevem je "blednuti" dokladl - nékteré "rizikové" doklady (které rychle
blednou) se proto doporucuje piedem okopirovat a zalozit je spolu s originaly

- pfi vedeni danové evidence je potieba uschovavat daiovou evidenci za vSechna zdanovaci obdobi, pro
ktera neskoncila lhita pro vyméteni dané (5 let se musi archivovat daiiové doklady, deniky piijmt a
vydaju, karty pro evidenci majetku atd., 10 let se musi archivovat uzavérky)

Struktura dariové evidence
a) denik pFijmi a vydaja
b) Kkarty pro stav majetku a zavazki — napf. karty dlouhodobého majetku, karty zasob, kniha pohledavek a
zavazki, karty Gvérd a pujcek, evidence rezerv atd.
¢) ostatni evidence — mzdova evidence, kniha jizd, pokladni kniha, evidence stalych plateb atd.

& Opakovani:

1. Co je daiiova evidence (co nahradila) a jaky zdakon ji upravuje:
2. Kdo musi povinné vést daiiovou evidenci?

3. Co je piedmétem daiiové evidence?

4. Co je cilem daiiové evidence?

5. Jakou formu a upravu mad mit dariovd evidence?

6. Co tvoii strukturu dariové evidence?
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